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:مقدمه

و مستغلات و انتقال املاك و پس از ثبت اطلاعات قراردادها در سامانه تنظيم قرارداد در دفاتر مشاور املاكبافرايند نقل آغاز شده

و مستغلات كشور منجر به دريافت كد رهگيري مي و ارائه آن به سازمان امور مالياتي، با صدور. شوداملاك بعد از صدور كد رهگيري

ح و با مراجعه طرفين به دفاتر ثبت اسناد رسمي فرايند انتقال مفاصا ساب مالياتي اطلاعات مفاصاي صادر شده در سامانه ثبت گرديده

. گيردسند صورت مي

و انتقال املاك از زمان حضور در دفاتر مشاور املاك تا مرحله با توجه به اينكه در صورت درج اطلاعات سند، كليه اطلاعات فرايند نقل

باشد اين امكان در سامانه ايجاد گرديده تا مشاورين املاك قادر باشند اطلاعات سند رسمي ملك را تنظيم سند رسمي قابل حصول مي

به. نيز در سامانه ثبت نمايند :شرح زير استفرايند ثبت اطلاعات سند

: ثبت اطلاعات سندفرآيند

عب-1 و رمز ور خود وارد سامانه شد، از داخل منوي كاربري بر روي گزينه ثبت اطلاعات سند پس از اينكه كاربر از طريق نام كاربري

.كندكليك مي

با همين Browseپس از كليك بر روي گزينه ثبت اطلاعات سند، اطلاعات قراردادهاي مبايعه نامه داراي كد رهگيري در قالب-2

.شودعنوان نمايش داده مي
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قر-3 آن قرارداد دوبار كليك به كافيست بر روي سطر مربوط Browseاردادهاي موجود در اين براي ثبت اطلاعات سند هريك از
و صفحات، مي توانيد از امكانات فيلتر موجود در پايين. نماييد براي يافتن قرارداد مدنظر Browseدر صورت تعدد قراردادها

.استفاده نماييد

ميقرارداد كليه اطلاعات آن در پس از انتخاب-4 اي جهت ثبت گزينهشود كه در پايين اين صفحه يك صفحه به كاربر نمايش داده
. سند وجود دارداطلاعات 

آن-5 ميپس از تأييد عبارت فوق با كليك بر روي خانه موجود در ابتداي .شود، اطلاعات ثبت سند نمايش داده

ث و حوزه مياطلاعات مربوط به شماره دفترخانه، تاريخ تنظيم سند و قابل بتي، بر اساس اطلاعات قرارداد بصورت پيش فرض پر شود
مي. باشدويرايش مي .گرددساير اطلاعات موجود در اين قسمت توسط كاربر پر

اطلاعات سند در بر روي كليد ذخيره، با كليك ان از صحت اطلاعات مندرج در فرمپس از كامل نمودن اطلاعات، در صورت اطمين
م .قابل ويرايش نخواهد بودقيد شده است اطلاعات سند پس از ذخيره به هيچ وجه همانگونه كه در داخل فرم نيز. شوديسامانه ثبت


