
 املاكو مستغلات كشورمعاملات سامانه اطلاعات مديريت

و تعرفه ارائه  هاي مجازخدمات به مشاورين معاملات املاك توسط شركتدستورالعمل

:مقدمه

و مستغلات كشور، درج اطلاعات ثبت و ثبت قراردادبا توجه به استقرار سامانه اطلاعات مديريت معاملات املاك هاي مشاورين املاك نام

.باشدمجاز در سامانه مذكور لازم مي

و عد هاي اطلاعاتي، امكانم آشنايي با سامانهنظر به اينكه برخي مشاورين املاك به علل مختلف از جمله عدم دسترسي به رايانه، اينترنت

و دفاتر فناوري اطلاعات پيشدرج اطلاعات فوق .بيني شده استالذكر را در سامانه ندارند، ارائه خدمات مذكور توسط شركتها

:شرح خدمات قابل ارائه به مشاورين املاك

مشرح خدماتي كه بر اساس تعرفه و دفاتر ميهاي اعلام شده توسط شركتها :گردد به شرح زير استجاز به مشاورين املاك ارائه

نام مشاورين املاكثبت-1

:نام از مشاورين املاك مجاز شاملمورد نياز جهت ثبت اخذ مدارك-1-1

 كارت مليتصوير

 شناسنامهتصوير

 تصوير پروانه كسب

 آخرين قبض تلفن ثابت محل كار

)توسط اپراتور( scanعكس پرسنلي جهت

ميم: تذكر ازو  200dpiتواند فايل عكس با كيفيت شاور املاك .را ارايه دهد 68KBحجم كمتر

و كلمه عبور كه بايد-1-2 و با نظر مشاور املاك در مورد فيلدهايي مانند نام كاربري تكميل اطلاعات مشاور املاك در سامانه، از روي مدارك

)توسط اپراتور.(با نظر مشاور املاك تكميل گردد

ميدر صورتي كه ثبت:رتذك گردد در اين صورت راهنمايي لازم به مشاور املاك نام قبلاً انجام شده باشد، پيغام تكراري بودن كدملي اعلام

و كلمه عبور، صورت گيرد و دريافت كد كاربري .مبني بر مراجعه به اتحاديه

و اصلاح اطلاعات در صورت نياز مشاهده تأييديه ثبت-1-3 ا(نام )پراتورتوسط

و تحويل تأييديه ثبت-1-4 و امضا شده به مشاور املاك يا اتحاديه مربوطه چاپ )توسط اپراتور(نام مهر

)توسط اپراتور(تحويل كليه مدارك به مشاور املاك يا اتحاديه مربوطه-1-5

با نام مشاور املاك مطابق با تعرفههزينه انجام ثبت و پس از دريافت تأييديه از سامانه، توسط شركت رخواست شركتداعلام شده هاي همكار

.خدمات انفورماتيك راهبر پرداخت خواهد شد

ثبت قرارداد مشاور املاك-2

(قرارداد از مشاور املاك طبق دستورالعمل ثبت قراردادفرم تنظيم شده اخذ-2-1 )توسط اپراتور.

)توسط اپراتور(ثبت اطلاعات قرارداد در سامانه-2-2
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)توسط اپراتور(درج كد رهگيري در قرارداد مشاور املاك با استفاده از مهر مخصوص كد رهگيري-2-3

و اصلاح اطلاعات مذكور در صورت لزوم-2-4 و ارائه آن به مشاور املاك  چاپ تأييديه ثبت قرارداد

)اتورتوسط اپر(اعلام شده دريافت هزينه ثبت قرارداد از مشاور املاك مطابق تعرفه-2-5

و تأييديه ثبت قرارداد به مشاور املاك-2-6 )توسط اپراتور(تحويل كليه مدارك اخذ شده

 جدول تعرفه ارائه خدمات

 ملاحظات)ريال(تعرفه عنوان خدمترديف

 پرداخت توسط راهبر000/20 نامثبت1

 پرداخت توسط مشاور املاك000/30 ثبت قرارداد مشاورين املاك2

 مشاور املاك در صورت نياز

و ساير خدمات به به مشاورين املاك مجاز نميارئه خدمات فوق:1تذكر و اجبار در ارائه خدمات فوق .باشدالذكر خارج از ضوابط اعلام شده
ميشركتهاي همكاري كه داراي شركت:2تذكر ميها يا دفاتر زير مجموعه رتعرفه%25توانند حداكثر تا باشند، -ا از شركتهاي اعلام شده

.هاي زير مجموعه خود دريافت نمايند


